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PUTZ- UND AUFRAUMPLAN

Die Besenkammer soll in Ordnung gehalten werden. Benutzte Lumpen ausspiilen und zum Trocknen
aufhangen. Die Wischmops aussplilen, gut auspressen und in ihre Halter aufhangen. Die
Staubsauger mit eingewickelter Leitungsschnur ordentlich hinstellen. Bei Mangel an
Reinigungsmitteln, bitte dem Hausmeister mitteilen. Auch die Fussbdden der Besenkammer feucht
wischen.

Die brennbaren Abfalle werden in die Millséacke vor dem Kiicheneingang geworfen. Wenn diese
Sacke nicht genligen, kdnnen auch verschlossene Sécke an die Seite des Sackhalters gestellt
werden. Abfallsortieren nicht vergessen! Nur Brennbares in diese Sacke! Auf keinem Fall Speisereste
oder Blech-, Glas- und Kunststoffverpackungen! Weitere Information Gber Mullsortieren spater.

DAS HAUPTGEBAUDE
Ausristung zum Saubermachen ist in der Besenkammer an dem Serviertisch im Servierraum
zugéanglich. Alles muss auf den richtigen Platz zurtickgestellt werden.

KUCHE:

Aussenseite und Deckel des Brattisches mit Warmwasser und gewdéhnlichem Spilmittel
saubermachen. Fett von der Herdplatte abtrocknen. Bei Bedarf Warmwasser ohne Spiilmittel
verwenden. Ein daflir geeigneter Schaber liegt unter den Brathebern.

Den Herd mit Warmwasser und etwas Spulmittel abtrocknen. Auch der Ofen soll nach Gebrauch
gesaubert werden. Den Herd von der Wand wegziehen und Wénde und Boden dahinter
saubermachen.

Warmluftséfen drinnen saubermachen. Aussenseiten mit Warmwasser und ein wenig Spulmittel
saubertrocknen. Wasserhahn des unteren Warmluftofens (wenn Dampf benutzt worden ist)
zumachen. Kuchenbleche auf das Gitter ordentlich hinstellen.

Geschirrspulmaschine gemass der Instruktion an der Wand neben der Maschine reinigen. Nicht
vergessen die Maschine abzustellen. Alles Geschirr in die Schranke des Servierraums stellen. Ubrige
Kichenausristung in die dafiir markierten Schranke und Schubladen einordnen.

Papierkdrbe (Brennbares) leeren und neue Plastiktiiten einsetzen. Neue Titen sind rechts unter der
Spule vorhanden. Kiichenkrepp und Spulmittel (aus der Garderobe in der Waschkiiche des
Toilettengebaudes) fur die nachste Gruppe nachfiillen. Bei Mangel, dem Hausmeister mitteilen. Die
grosseren, roten Plastikeimer saubermachen und jeder fir sich nach oben und nach unten auf das
Gitter unter der Bank neben der Geschirrspiilmaschine hinstellen. Feuchte Handtiicher so aufhdngen
dass sie trocknen. Schmutzige Handtiicher dem Hausmeister geben.

Das kleine Waschbecken in der Kiiche mit feuchtem Lappen (blau oder gelb) und gewdhnlichem
Reinigungsmittel saubermachen. Papierhandtiicher und Seife fur die nachste Gruppe nachfillen. Bei
Mangel dem Hausmeister melden. Spiegel putzen. Dafiir spezielles Putztuch und Putzmittel sind in
der Besenkammer.

Beschmutzte Fensterscheiben putzen. Spezielles Putztuch und Putzmittel in der Besenkammer. Vor
der Abfahrt Fenster zumachen und verriegeln. Alle Banke feucht wischen. Zum Schluss alle
Fussbodden ordentlich feucht wischen.

KUHLRAUM:

Regale saubermachen. Boden feucht wischen. Neuen Miillsack fur Brennbares in den Sackhalter am
Eingang vor der Tur des Kihlraums einsetzen. Neue Sacke sind rechts unter der Spiile in der Kiiche
vorhanden.

BURO:

Schreibtisch und Regale ordentlich hinterlassen. Papierkorb (Brennbares) leeren und neue Tiite
einsetzen, (rechts unter der Spiile in der Kiiche vorhanden). Bei Bedarf das Fenster putzen mit dafir
vorgesehenen Putztuch und Putzmittel aus der Besenkammer. Fenster zumachen und verriegeln. Auf
dem Fussboden staubsaugen, auch unter/hinter der Gefriertruhe. Boden feucht wischen.
Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden.



SERVIERRAUM:

Banke und Tische saubermachen. Bei Bedarf auch Turen, besonders die Drehtur zur Kiiche. Geschirr
auf

das daflr vorgesehene Regal und den vorgesehenen Halter in guter Ordnung stellen. Den grosse
Papierkorb

(Brennbares) leeren und eine neue Tlte einsetzen. Die Tuten sind im Schrank an der Seite des
Eisverkaufs.

Bei Bedarf die Fenster putzen mit daftir vorgesehenen Putztuch und Putzmittel aus der
Besenkammer. Zum

Schluss auf dem Fussboden staubsaugen und sorgféltig feucht wischen. Gewodhnliches
Reinigungsmittel

verwenden. Nicht hinter/unter der Gefriertruhe vergessen. Vor der Abfahrt die Tiren zumachen.

SPEISESAAL:

Tische sorgfaltig mit Warmwasser und ev. ein wenig Spulmittel abwischen. Die Stiihle auf die Tische
stellen

damit der Fussboden frei wird. Bei Bedarf Fensterleisten mit feuchtem Putzlappen (blau oder gelb)

abwischen. Bei Bedarf die Fenster putzen mit dafir vorgesehenen Putztuch und Putzmittel aus der

Besenkammer. Vor der Abfahrt die Fenster zumachen und verriegeln. Sorgfaltig staubsaugen und
feucht

wischen. Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden. Nicht die Ecken vergessen.

TAGUNGSRAUM:

Die WhiteBoard-Tafel mit lauwarmem Wasser und Kichenkrepp putzen. Bei Bedarf auch die
Fensterleisten

mit feuchtem Putzlappen (blau oder gelb) abwischen. Bei Bedarf die Fenster putzen mit daflr
vorgesehenen

Putztuch und Putzmittel aus der Besenkammer. Die Fenster zumachen und verriegein. Die
gepolsterten

Stuhle an die Fensterwand stapeln, 4-5 Stiihle in jedem Stapel, damit die Bodenflache frei wird.
Sorgfaltig

staubsaugen. Das Podium nicht vergessen. Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden.

DIE TOILETTEN DES HAUPTGEBAUDES:

Papierkdrbe und Sanitatskdrbe (Brennbares) leeren und neue Titen (rechts unter der Spule in der
Kiche oder in der Besenkammer des Hauptgebdudes) einsetzen. Die Waschbecken mit dafir
vorgesehenen Putztuch (blau oder gelb) und gewdhnlichem Reinigungsmittel reinigen. Die Spiegel
putzen mit daflr vorgesehenen Putztuch und Putzmittel aus der Besenkammer. Toilettenpapier,
Papierhandtiicher und Seife fir die néchste Gruppe nachfiillen. Bei Mangel dem Hausmeister
mitteilen. Deckel, Sitzring und Porzellan der Toilettenstiihle mit dafir vorgesehenem Putztuch (rosa)
und Wasser mit gewohnlichem Reinigungsmittel abwischen. Die kleinen Eimer "Fir Toilettenreinigung”
verwenden. Ein wenig Sanitatsmittel an die Innenseiten der Toilettenstiihle spritzen. Dann die Seiten
mit der Toilettenbirste saubermachen. Spilen. Zum Schluss die Fussbdden feucht wischen.
Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden

EINGANG:

Papierkdrbe (Brennbares) leeren und neue Tiiten aus der Besenkammer einsetzen. Den Papierkorb
am Telefon nicht vergessen. Die Fussmatte rausnehmen und ausschitteln. (Erst nach dem
Staubsaugen und Wischen zurticklegen. Der Fussboden soll trocken sein) Grindlich staubsaugen und
feucht wischen. Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden. Die alten Holzstlihle sollen ordentlich in
die Ecke an den Kleiderregalen gestapelt werden.

DAS KRANKENZIMMER:

Wenn das Krankenzimmer benutzt worden ist, gilt hier dieselbe Routine fur das Aufraumen wie in den
meisten Raumen. Papierkdrbe (Brennbares) leeren und neue Titen einsetzen. Neue Tuten sind in der
Besenkammer. Bei Bedarf die Bettdecke und Kissen draussen ausschitteln, dann zuriicklegen. Bei
Bedarf Fenster putzen mit dafir vorgesehenen Putztuch und Putzmittel aus der Besenkammer. Vor
der Abfahrt das Fenster zumachen und verriegeln. Das Waschbecken mit feuchtem Lappen (blau oder
gelb) und gewohnlichem Reinigungsmittel abwischen. Papierhandtlicher und Seife fur die néchste
Gruppe nachfillen. Bei Mangel dem Hausmeister melden. Den Spiegel putzen. Spezielles Putztuch
und Putzmittel gibt es in der Besenkammer. Auf dem Fussboden, auch unter dem Bett staub-saugen.



Bitte, keine Besen verwenden! Den Fussboden feucht wischen. Gewdhnliches Reinigungsmittel
verwenden.

DAS TREPPENHAUS:
Genau staubsaugen. Wichtig in den Ecken! Feucht wischen. Gewo6hnliches Reinigungsmittel
verwenden.

DIE GROSSEN SCHLAFZIMMER:

Papierkdrbe (Brennbares) leeren und neue Tiite einsetzen. Neue Tuten sind in der Besenkammer. Bei
Bedarf Bettdecke und Kissen draussen ausschutteln. Es soll nett und sauber in den Betten sein. Bei
Bedarf staubsaugen. Kissen ans Kopfende und Bettdecke ans Fussende zurlicklegen. (Das Kopfende
ist an der Wand) Ein Kissen und eine Decke auf jedes Bett! (Fehlendes Kissen kostet 100 SEK und
fehlender Kissenbezug kostet 50 SEK) Wenn ein Matratzenbezug gewaschen werden muss, bitte,
dem Hausmeister melden. Bei Bedarf die Fenster putzen mit dafir vorgesehenen Putztuch und
Putzmittel. Fenster zumachen und verriegeln. Auf den Fussbdden genau, auch unter den Betten,
staubsaugen. Bitte, keine Besen verwenden. Die Bdéden feucht wischen. Gewdhnliches
Reinigungsmittel verwenden.

GEMEINSCHAFTSSTUBE:

Papierkdrbe (Brennbares) leeren und neue Tuten einsetzen. Neue Tuten sind in der Besenkammer.
Genau staubsaugen. Bitte, keine Besen verwenden! Auch hinter den Sofas staubsaugen. Bei Bedarf
Fenster putzen mit dafiir vorgesehenen Putztuch und Putzmittel. Die Fenster zumachen und
verriegeln. Die Sitzmébel und Tische in Ordnung stellen: 4 kurze Sofas an die Fensterwande entlang,
2 "mittellange” Sofas an die Wand zum Treppenhaus, 2 kurze Sofas mitten auf den Fussboden gegen
die Tische und 2 lange Sofas an die Nordwand. Alle offene Flachen feucht wischen. Gewdéhnliches
Reinigungsmittel verwenden.

"OASEN" (HAUS MIT SCHLAFSALEN)

Putzausristung fur "OASEN" ist in der Besenkammer im Korridor. Wenn Putzgeréte aus einer
anderen Besenkammer benutzt werden, missen diese an die richtigen Platze zuriickgebracht
werden.

DIE TOILETTEN:

Papierkdrbe und Sanitatskérbe (Brennbares) leeren und neue Tuten einsetzen. Neue Titen sind in
der

Besenkammer. Die Waschbecken mit dafir vorgesehenem Putztuch (blau oder gelb)und
gewdhnlichem

Reinigungsmittel abwischen. Spiegel und Fenster (Behindertentoilette) mit dafur vorgesehenen
Putztuch und

Putzmittel aus der Besenkammer putzen. Toilettenpapier (aus der Waschkiche des
Toilettengebaudes),

Papierhandtiicher und Seife fir die nachste Gruppe nachfiillen. Bei Mangel, bitte, dem Hausmeister
melden.

Deckel, Sitzring und Porzellan der Toilettenstiihle mit daftir vorgesehenem Putztuch (rosa) und
Wasser mit

gewdhnlichem Reinigungsmittel abwischen. Die kleinen Eimer "Fur Toilettenreinigung” verwenden.

Sanitatsmittel an die Innenseiten der Toilettenschale spritzen. Die Seiten der Toilettenschale mit

der Toilettenbiirste reinigen. Spilen! Zum Schluss die Fussbdden feucht wischen. Gewdhnliches
Reinigungsmittel verwenden.

DIE ZIMMER:

Papierkdrbe (Brennbares) leeren und neue Tuten einsetzen. Neue Tuten sind in der Besenkammer.
Bei Bedarf Bettdecke und Kissen draussen ausschiitteln. Es soll hibsch und sauber in den Betten
sein. Kissen ans Kopfende und Bettdecke ans Fussende zuriicklegen. (Das Kopfende ist an der
Wand). Ein Kissen und eine Decke auf jedes Bett! (Fehlendes Kissen kostet 100 SEK und fehlender
Kissenbezug 50 SEK) Wenn ein Matratzenbezug gewaschen werden muss, bitte, dem Hausmeister
melden. Bei Bedarf die Fensterleisten mit feuchtem Lappen (gelb oder blau) abwischen. Bei Bedarf
die Fenster mit daflir vorgesehenen Putztuch und Putzmittel (aus der Besenkammer) abwischen. Vor




der Abfahrt die Fenster zumachen und verriegeln. Den Stuhl auf den Tisch legen damit die
Bodenflache frei wird. Genau staubsaugen. Bitte, keine Besen verwenden! Feucht wischen.
Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden.

EINGANG UND KORRIDOR:

Papierkorb (Brennbares) leeren und eine neue Tiite aus der Besenkammer einsetzen. Die Fussmatte
rausnehmen und ausschutteln. (Erst nach dem Staubsaugen und Wischen zurticklegen. Der
Fussboden muss trocken sein) Grindlich staubsaugen und dann feucht wischen. Gewoéhnliches
Reinigungsmittel verwenden.

DIE KAPELLE

Die Kapelle hat zur Zeit keine eigene Besenkammer. Putzausristung wird deshalb von
"OASEN" oder vom Toilettengebaude geholt.

DAS ZIMMER:

Bei Bedarf Bettdecke und Kissen draussen ausschiitteln. Es soll in den Betten hiibsch und sauber
sein. Bei Bedarf staubsaugen. Kissen ans Kopfende und Bettdecke ans Fussende hiibsch
zuriicklegen. (Das Kopfende ist an der Wand) Ein Kissen und eine Bettdecke auf jedes Bett!
(Fehlendes Kissen kostet 100 SEK und fehlender Kissenbezug kostet 50 SEK). Wenn ein
Matratzenbezug gewaschen werden muss, bitte, dem Hausmeister melden. Bei Bedarf die
Fensterleisten mit blauem oder gelbem Lappen abwischen. Bei Bedarf die Fenster mit dafir
vorgesehenen Putztuch und Putzmittel putzen. Vor der Abfahrt die Fenster zumachen und verriegein.
Auf dem Fussboden griindlich staubsaugen. Bitte, keine Besen verwenden! Grindlich feucht wischen.
Gewobhnliches Reinigungsmittel verwenden..

DER TAGUNGSRAUM:

Bei Bedarf die Fensterleisten mit blauem oder gelbem Lappen abwischen. Bei Bedarf die Fenster mit
daflir abgesehenen Putztuch und Putmittel putzen. Vor der Abfahrt die Fenster zumachen und
verriegeln. Auf dem Fussboden griindlich staubsaugen. Bitte, keine Besen verwenden! Den Boden
feucht wischen. Gewohnliches Reinigungsmittel verwenden. Die Stihle des Tagungsraums in Reihen
oder in einen Kreis stellen.

EINGANG:

Papierkorb (Brennbares) leeren und eine neue Tute einsetzen. Neue Titen sind auf den
angewiesenen Platzen. Die Fussmatte rausnehmen und ausschitteln. (Erst nach dem Staubsaugen
und Wischen zurlicklegen. Der Fussboden soll trocken sein.) Griindlich staub-saugen. Bitte, keine
Besen verwenden! Feucht wischen. Gewohnliches Reinigungsmittel verwenden.

DAS TOILETTENGEBAUDE

Die Putzausristung fur das Toilettengebdude ist in der Waschkiiche in der Mitte des
Toilettengeb&audes. Wenn Putzgeréte aus einer anderen Besenkammer benutzt werden,
mussen diese auf die richtigen Platze zuriickgestellt werden.

Die Papierkérbe und Sanitétskorbe (Brennbares) leeren und neue Tiiten einsetzen. Neue Titen sind
in der Waschkiiche. Die Waschbecken mit daflir vorgesehenem Lappen (blau oder gelb) reinigen.
Gewdhnliches Reinigungsmittel verwenden. Die Spiegel mit daflir vorgesehenen Putztuch und
Putzmittel putzen. Bei Bedarf die Fenster putzen. Die Fenster zumachen und verriegeln.
Toilettenpapier, Papierhandtiicher und Seife fir die nachste Gruppe nachfillen. Bei Mangel dem
Hausmeister melden. Deckel, Sitzring und Porzellan mit daftir vorgesehenem Lappen (rosa), Wasser
und gewohnlichem Reinigungsmittel reinigen. Die kleinen Eimer "Fur Toilettenreinigung” verwenden.
Sanitatsmittel an die Innenseiten der Toilettenschale spritzen. Die Seiten der Toilettenschale mit der
Toilettenblrste reinigen, Spilen. Tip: Das System der Vakuumtoilette bringt mit sich, dass die
Wassermenge gering ist. Beim Reinigen giesst man am besten extra Wasser ein. Zum Schluss die
Fussbdden feucht wischen. Gewdéhnliches Reinigungsmittel verwenden.



